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DIRECCION <
DE PENSIONES GOBIERNO
DEL ESTADO DE JALISCO
Manual de ayuda para consultar el médulo de ndmina de empleados de la
Direccion de Pensiones del Estado

Por medio de la presente guia, le proporcionamos una serie de consejos para orientarlo al
uso de esta herramienta, de manera que usted pueda encontrar la informacion que busca de
forma répida y sencilla. Mediante esta guia podrd, entre otras funciones:

o Consultar informacion relativa a la némina de cualquier servidor publico de esta
Institucion.

o ldentificar sueldos por nombramiento

De acuerdo a los siguientes criterios:
e Beneficiario (nombre del empleado)
e Area o Direccion a la que se encuentra adscrito
e Puesto que desempefia
e Periodo de pago
e Concepto de pago (sueldo, vales de despensa, aguinaldo, etc.)

e Monto del sueldo o percepcion

Estos criterios de busqueda son combinables.

BUSQUEDA POR BENEFICIARIO.

Introduzca el nombre del empleado a consultar en el formato:

Favor de escoger los criterios de seleccion a utilizar:

MERCADO AGUILERA LETICIA| (Paterno, Materno, Nombre)

Si usted desconoce el nombre completo del servidor pablico, introduzca sélo el nombre o
apellido(s) de la persona.

Una vez registrados los datos, de clic en el botdn M para que se muestre la
informacion solicitada.
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BUSQUEDA POR AREA.

Seleccione el Area o Direccion a consultar de la lista disponible en el formato, el sistema le
mostrara la relacion de los empleados adscritos al Area o Direccion seleccionada:

AGENCIA DE VIAJES
cADIP

CAPILLA SAN LAZARD
CENTRD DEPOATIVG

MISTRAS IS ¥ SERYICIDS
B CONTRALOMIA INTERMA
DE FINANZAS
Ay DE INFORALATICA ¥ SISTEMAS
N DE FRESTADIONES
o DE PASMOCION ¥ WAaERDA
M OE SERVICIOS MESICOS

NE

HRUDICA
SMAMIENTO AMERICAS
MAMIENTD AVILA CAMACHD
ACIOMAMIENTS MAGISTERIO
ESTACIOHAMIENTS ZAPCPAN
EX-HACIENDA LA MORA
HERMAND SOL HERALAMNA AGLA.
SEDAR
UNIMEF FECERALISMO
UNIMEF JAVIER REA

Una vez registrados los datos, de clic en el botén @ para que se muestre la
informacidn solicitada.
BUSQUEDA POR PUESTO.

Seleccione el puesto del empleado a consultar de la lista disponible en el formato, el
sistema le mostrara una relacion:

ABCIADT &

ABRCaabo B

ACTUARRD &

JALTUARD B

ADRIMNISTRADDR AGENGIA DE VAT

ADKMIMIS TRADOR CADIE

ADKIMIE TRADOR CENTRD DEPORTAD

ADKINISTRADOR EXHACIENDA LA D

ADKIMISTRADOR FLUINERARLS

ADKIMIS TRADOR HERRLAND SO

AGENTE FUNERARKD

AMNALISTA ATARMON DE FONDOS

AMNALISTA CONTABLE

TAMALISTA DE FROC. ORGANIZACICH

AMALISTA DE FROYECTOS

AMALISTA DE REGLAMENTOS

AMALISTA FINAMCIERD

JAMALISTA FIHANCIERD ¥ DE INVER

AMALISTA PRESTAMOS HIPOTECARID:

s AMALISTA BEDAR )
JASEEDR DE CUENTA

|ASISTENTE ADMIKISTRATIVO CENTR

ASISTENTE ADMINISTRATING JURID

ASISTENTE ADMINISTRATIVG SER

LASISTENTE CIUDAD GUIKAN I
'ASISTENTE CONTABE, VIG. ¥ FROCE

ASISTENTE DE COSTCS

ASISTENTE DE EXMDA. LA MORA

ASISTENTE DE FUNERARLA s

Una vez seleccionado, de clic en el boton _Buscar | para que despliegue la lista de
empleados asignados a este puesto y el sueldo que perciben.
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BUSQUEDA POR PERIODO.

A través de esta consulta usted podra identificar la cantidad percibida por un servidor
publico de acuerdo a la opcidn que usted elija, por periodo determinado o general.
(A partir de marzo 2007):

Seleccione afio, mes y/o quincena a consultar, o la opcién todos.

Afig: | 2007 ¥ | Mes: | MARZC | Quincena: |1 b

Una vez registrados los datos, de clic en el botdén @ para que se muestre la
informacion solicitada.
BUSQUEDA POR CONCEPTO DE PAGO.

A través de esta opcidn usted podréa identificar todos los conceptos de pago percibidos por
el servidor publico.

Una vez seleccionado el periodo deseado, elija el concepto de pago o la opcion todos.

De clic en el botdn @ para que se muestre la informacion solicitada.
BUSQUEDA POR PERCEPCION.

A través de esta opcién usted podra identificar por rangos determinados las cantidades
percibidas por los empleados.

Registre la cantidad minima y/o méaxima (s6lo nimeros) a consultar en el formato:

Minima: 5000 Maxima: | 10000

Una vez registrados los datos, de clic en el boténm.
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INFORMACION SOBRE EL DETALLE DEL RECIBO DE NOMINA

Para consultar a detalle el recibo de némina haga clic sobre el icono =! que se encuentra al
lado derecho de la lista proporcionada.

¢COMO ORDENAR LA INFORMACION DE LAS COLUMNAS?

Las columnas de nombre, puesto y concepto de pago, podra ordenarse alfabéticamente, en
forma ascendente o descendente (a-z, z-a), dando clic sobre el encabezado de la columna.

Las columnas de quincena, percepcion, deduccion e importe neto, podran ordenarse de
forma ascendente o descendente, dando clic sobre el encabezado de la columna.

Cualquier duda favor de comunicarse al (33) 32-08-03-40 Extensién 1004
0 enviar correo electrénico a agutierrez@dipe.gob.mx
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